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Tramites para formalizar una empresa en Guatemala

A continuacion vamos a describir los pasos para formalizar una
empresa. Esta guia describe paso a paso los tramites vy
procedimientos a seguir.

Definicion de Sociedades Mercantiles

Son sociedades organizadas bajo forma mercantil, su clasificacidon es
la siguiente:

+ Sociedad Colectiva

« Sociedad en Comandita Simple

4 Sociedad de Responsabilidad Limitada
« Sociedad anénima

« Sociedad en Comandita por Acciones

Pasos generales a sequir en la inscripcion de empresas

1. Para cualquier tramite mercantil, sea un Comerciante Individual,
una Empresa Mercantil o bien una Sociedad Mercantil, debera de
INICIAR, para la inscripcién de su empresa como sigue:

Comerciante Individual y Empresa Mercantil Individual
(Asesorarse de ser posible por Perito Contador, quien debera
estar registrado en la Superintendencia de Administracion
Tributaria).

Sociedad Mercantil, (Sociedad Colectiva, Responsabilidad
Limitada, Sociedad en Comandita Simple, Sociedad Andnima
y Sociedad en Comandita por acciones) asesorarse por
profesional del Derecho (Colegiado Activo), que sera quien
inicie los tramites de:

Escritura de Constitucion de la Sociedad

Acta y Nombramiento de Representante Legal

Patente de Comercio de Sociedad

Patente de Comercio de Empresa

Tramites a realizarse en las oficinas del REGISTRO
MERCANTIL.

2. Al concluir los tramites en el Registro Mercantil, los interesados en
inscribir su empresa, deberan realizar las gestiones pertinentes en
la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- por
ejemplo:

Inscripcién en el Registro Tributario Unificado (RTU) para
que le extiendan el NUMERO DE IDENTIFICACION
TRIBUTRIA (NIT) ya sea a los comerciantes individuales o
bien a las sociedades mercantiles.

Registro de los propietarios y representantes legales ante la
SAT

Inscripcién de comerciantes individuales

Inscripcién de Empresas Mercantiles Individuales



Inscripcién de Sociedades Mercantiles
Autorizacion y Habilitacion de libros
Otras gestiones, etc...

3. Para continuar el tramite de la inscripcién tiene que ir nuevamente
al Registro Mercantil para que le sean autorizados sus libros
contables.

4. Al concluir este proceso, debera de inscribir a sus empleados en el
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, presentando
la documentacion completa, que es solicitada en el formulario)
FORM. DRPT.-001. Dependiendo que tipo de empresa esta
inscribiendo, tendra que dirigirse a:

Instituto Guatemalteco de Turismo

Instituto Nacional de Bosques

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién (Unidad
de Normas y Regulaciones)

Ministerio de Educacién

Ministerio de Salud Publica (Centros de Salud locales o
Departamentales) Etc.

Patente de comercio de sociedad, sociedad mercantil

Requisitos:

Compra de formulario en el Banco (oficinas del Registro
Mercantil) costo del formulario Q2.00

Formulario debe ser autenticado por abogado.

Certificacion Contable o Certificacion de Capital en Giro,
extendida, firmada y sellada por Perito Contador

Original y fotocopia de toda la cédula de vecindad del
representante legal (Sociedad Mercantil.)

Solicitar en la ventanilla de Recepciéon de documentos, una
ORDEN DE PAGO,

Cancelar Q175.00 en la agencia del Banco (que presta sus
servicios dentro de las oficinas del Registro Mercantil) del
Derecho de Inscripcidn.

Comprar CINCUENTA QUETZALES (Q50.00) de timbres, ara
adherirselos a la patente en la parte SUPERIOR IZQUIERDA.
Fotocopia simple del nhombramiento del Representante Legal,
debidamente razonado por el Registro Mercantil.

Los CINCUENTA QUETZALES (Q50.00) de timbres fiscales, se deben
adherir en la parte SUPERIOR IZQUIERDA de la Patente. Los timbres

pueden

ser comprados en las oficinas del Registro Mercantil,

exactamente en el Sétano 1 (Departamento de archivo- area
destinada al Comité Pro-Ciegos y Sordomudos).



Formularios de Inscripcion

Formulario de Inscripcion de Comercio

Regisiro Mercantil Valor al Publice Q.2.00 FORMA RM-1-SCC-C-V
Art, 2,11 del Acdo. Gub. 207-93
del 17 de mayo de 1993

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE COMERCIANTE
INDIVIDUAL Y EMPRESA

Sefor. Registrador Mercantil General de la Republica.

YO. de anos,
s con domicilio en el Departamento
RLSERETEE N " aratenan u ghei

de: , con residencia en; )

. N . L . BT e )
con cédula de vecindad extendida por 1a Municipalidad de:
Departamento de: ) L No.deQrden;  ydeRegistro:
bajo juramento de que los datos son exactos, atentamente:

PIDO:

1} [ Quesemeinscriba como comerciante individual
2) [[] Queseinscriba la siguiente empresa de mi propiedad (o propiedad de: ___

NOMBRE COMERCIAL:_
DIRECCION COMPLETA:

OBJETO:
Fecha de inicio de actividades: de de al inscribirse
Capitab Q. Categoria: [ JUnica [_] Sucwrsal [_] Agencie [_| Otra

. Administrador, Gerente o factos:
1} Siescasado, indigue régimen matrironial __

2)  Siya estd inscrito como comerciante, indique No. Folio: Libro:
3)  Siespersonajuridica, indigue No. Folio:_ Libro:
' Guatemala, o de _de
{f) __
AUTENTICA:
F) ANTEMI:

PARA USO EXCLUSIVO DEL REGISTRO

Fecha Inscripeién: Fecha Inscripeioa:
Expediente: Expediente:
Registro: Folio: Libro: Registro: Folio: Libro:

DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPANARSE

a)  Adjuntar Balance o Certificacién en Giro. N
b}  Siesrepresentante legal adjuntar fotocopia lagahmdd del documento donde conste su rcprescntaum
¢) LLENARSE EXCLUSIVAMENTE A MAQUINA. .

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE COMERCIANTE, INDIVIDUAL Y EMPRESA

EXPEDIENTE No. FORMULARIG:




Formulario de registro de Sociedad

[Registro Mercantil Valor al Piblico Q.2.00 FORMA RM-7-SCC-C-V
_ Art. 2.11 del Acdo. Gub. 207-93
N 042248

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES MERCANTILES

EXPEDIENTE No.
Clase de Sociedad:

IDenominacién Social:
[Nombre Comercial:
Domicilio (Departamento):
Sede:

Conalgzas D F Calasia, Bams,

Objeto:

No.deBscritwra:____ Notario que autoriza:
Lugar: Fecha: Plazo:

Capital Social:

AUTORIZADOQ._____ SUSCRITOQ.__________ PAGADOQ.
El Capital se encuentra divididoen:_____ Accionescomunes _____ Preferentes
Valor de cada accién:
Organo de Administracién:
Integrantes del Consejo de Administracién (Cargos):

Representacién Legal (Cargos):

Facultades de los Administradores:

Organo de Vigilancia:

Fecha de inicio de Actividad Mercantil:
Observaciones:

Solicito al sefior Registrador la inscripcién de la sociedad identificada y juro gue la informacién proporcionada
en este formulario es exacta, en caso contrario me responsabilizo por falso testimonio.

Guatemala de de

NOMBRE DEL SOLICITANTE

(®)

FIRMA DEL SOLICITANTE

PARA USO EXCLUSIVO DEL REGISTRO

Registro: Folio: Libro:

Fecha lmcr!pf;fﬁn Prov i 1 - = -
Fecha Ins.cnpcxén Definitiva: " — "
Observaciones:

LLENARSE EXCLUSIVAMENTE A MAQUINA.

l de la G ortn Ganecnl de Cosniles Clsa: 1756-428-A1 T-2002 e focha 13-08-02 » Auiorzackin de mpnasidn: TSR005 da fecha 229308
Enwio Fliscal #-ASCC. 2716 0305 10,000 Mo, 40,001 al 50,000 Liten 4-ASCC, Foibo 170  impresos G NIT: 4135104 Tel: 23350245 Mo, de Cusnta A1




Formulario de Inscripcion de Contribuyente

PARA LLENAR EL FORMULARIO UTILICE EL INSTRUCTIVO ADJUNTO
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Formulario de Habilitacion de Facturas

éh’- SOLICITUD PARA AUTORIZACION DE IMPRESION Y SO
GC-nfar DE DOCUMENTOS Y FORMULARIOS |
BE L) e |] [ SAT-No.0042 ‘

-
-

DATOS DE IDENTIFICACION

AOMINIGTAACION
e R T LECEREIE ]-D Dj—_“l

APTLLIOOS ¥ ROABRES O AP0 BOCIAL

NUMEAD O ROWBRE OF CALLL O svEmMIDA R ey APTD 0 ShaLAR o TTLOMA O BIERT D PRRTANENTD
GEL DOMICILIG FISCAL
MUNELIRID FEuEroND Pax ABDE POSTAL s
— e —e A
T PTERoT —
ESTABLECIMIENTO PARA EL QUE SOLICITA LA AUTORIZACION
MOMBAE DEL ESTAB ECREENTD: ESTABLECIMIBNTO Na.
WURIERO O MOMIAE CE CALLE O AVEMDA g COLOMIA, BARFI0, CASERID, OTHOS! [ GEPARTAMENTG
| A
r— ~
DESCRIPCION DOCUMENTO O FORMULARIO A AUTORIZAR
MNOTA: = 51 LA SOLICITUD ES PARA FACTURAS IMPRESAS POR UN SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD O MAQUINA REGISTRADORA,
INDICAR EN LA COLUMNA RESOLUCION, NUMERO DE RESOLUCION DE LA AUTORIZACION DE SISTEMA O DE LA MAQUINA REGISTRADORA.
L = 5| LA SOLICITUD ES PARA IMPRESION DE FORMULARIOS MARQUE CON UNA "X" EL TIPO DE IMPRESION.
S
" AR (BPRESION D POMIILARIS %
FOA MEDD MAGHETICD O INPREMTA TOTAL DE
RESOLUCION DESCRIPCION DEL DOCUMENTO TPODEWPRESION | peng SEREE DEL No. AL No. BOGIMENTOS
IMPRENTA | MASNETICO
\ S
~

FIRHA'. FECHA FIRMA Y SELLO DE RECEPCION Y GRABACION

\ NOUERE DEL PROPIETARID O REPRESEMTANIE LEGAL y,




Formulario de Autorizacion de Libros

m SOLICITUD DE HABILITACION DE LIBROS
VLIGKR ¥ FECHA D8 IFESENTACEN
[ [T 1 wel 1 ] we] | 1 1 J [ SAT - No.0052

DATOS DE IDENTIFICACION

+ T BCUINIEIBACIAR
MAURIERD O N THCATION TRIBUTESRE N | I I | J | i | ! | - []
i I l

AUELLINIE ¥ NOMBIRES [ RATGN S0500

HUMESD £ REMARE DF CALLE 0 AUENIDE [T e — Trdia, P Eras & BASRS EPRATAMER"T
EEL SOwr LG Fiscal
SUKICEL FRLEFIHIG Fax 1 ARGE. POETAL E-RRRIL

L i
r ESTABLECIMIENTO PARA EL GUE SOLICITA LA AUTORIZACION [Unicamente Libros de Compras y Ventas)

WO B AT ECAENTD TETRRLECAEN T %

*

AP RCRAR CF AL G, e N — s IOATI:
"\ | p,
( DETALLE DE LIBROS A UTILIZAR ' )

LIBRO DE MARQUE COM *X" EL SISTEMA A UTILIZAR CANTIDAD DE
HOMAS
MANUAL COMPUTARIZADD
i ™

e

INVENTARIOS
DIARIO ’

- Q

DE ESTADOS FINANCIEROS

MARID MAYOR GENERAL \

OTROS, ESPECIFHIUE:

OTROS, ESPECIFIQUE:

OTROS, ESPECIFIQUE:

QTROS, ESPECIFIQUE:

\ OTROS, ESPECIFIQUE: '

(m ] FECHA, FIRMA Y SELLD DE ROCIPTION ¥ GRABLTION

ROMERE CEL FROFMETARRD O REFRESENTANTE LEGAL
L

AN




Tramites para exportar

1.

La empresa que esta haciendo la Exportacion debe estar
registrada como Exportador, esto se hace llenando una SOLICITUD
DE CODIGO DE EXPORTADOR, se adjunta la papeleria que se le
solicita y si esta esta completa el tramite es rapido. Este servicio
tiene el costo de Q.10.00.

Cuando ya esta registrado como Exportador, debe llamar una
SOLICITUD DE EXPORTACION:

« FAUCA (cuando el origen de su producto es de Guatemala, a
esta le adjunta fotocopia de la factura de venta.

« DEPREX (cuando el producto es de origen fuera de el area de
Centroamérica y la exportacion es para algun pais
centroamericano, debe adjuntar fotocopias de la Factura y de
Pélizas de Importacién o facturas si es una compra local o si la
exportacion es para un pais fuera de Centroamérica )

Este tramite tiene el costo de Q.35.00. Estos documentos FAUCAS,
DEPREX, también los puede hacer de forma electrdnica a través de el
programa SEADEX, este no tiene costo.

3.

Estas solicitudes las encuentra en nuestro portal
www.export.com.gt, en la seccion TRAMITES encuentra la opcidn
de VENTANILLA UNICA PARA LAS EXPORTACIONES encontrara
dentro de esta una seccién que dice SOLICITUDES, también esta
la seccién de Documentos y Guias es donde puede bajar las
guias de como llenar estas solicitudes, estas las presenta en la 14
calle 14-30 de la zona 13 para su tramite.

Para los productos de MADERA se deben cumplir con los
requerimientos que hace INAB , en la VUPE se encuentra en
delegado de esta institucion:

« Ing. Juan Antonio Ovalle - Delegado del INAB

« Tel. 2422-3545

« Email: jose.ovalle@agexport.org.gt

« WEB: www.inab.gob.gt

. Cuando sus productos son Textiles, se debe tramitar con la

Comision de Vestuario y Textil el permiso EXTEX , para esta
informacién se pueden comunicar con:

s« Sefiorita Renata Morales al teléfono 2410-8323, 2410 8323

« Email: rmorales@apparel.com.gt

« WEB: www.apparel.com.gt




6. Para todos los productos de origen vegetal se debe solicitar su
permiso FITOSANITARIO este es en la delegado de MAGA con:
s+ Ing. Alcario Cordero
« Tel. 2422-3544
« Email: alcario.lopez@agexport.org.gt
« WEB: www.maga.gob.gt

7. Para los productos de origen Animal se debe solicitar un
permiso ZOOSANITARIO este se le proporcional en la delegado de
MAGA con:

« Dr. Carlos Molina

« Tel. 2422-3547

« Email: carlos.molina@agxport.org.gt
« WEB: www.maga.gob.gt

8. Cuando es una exportacién a EUROPA se envia un Certificado
de Origen GSP ( FORMA A) para obtener este beneficio se debe
obtener la calificacion, esta informacion es entregado por:

*« Lic. Mario Marques de el MINISTERIO DE ECONOMIA.
« Tel. 2412 0325

« Email: m.marquez@mineco.gob.gt

« WEB: www.mineco.gob.gt




Bibliografia

La mayoria de informacidn se descargo de Internet, de las
direcciones:

« http://www.infomipyme.com/
« http://www.mineco.gob.gt/

Otra parte de informacion fue proporcionada por AGEXPORT via
correo electroénico.



